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Der Verein Quartierhaus Kreis 6 sucht ab sofort oder nach Vereinbarung eine 

Co-Leitung des Quartierhaus Kreis 6 (m/w), 40 % 

mit Option zusätzlich Koordination Nachbarschaftshilfe Kreis 6 (m/w), 20 - 30 % 

Das Zweierteam hat die Verantwortung, den Betrieb des Quartierhauses Kreis 6 sicher zu stellen. 

Dies beinhaltet unter anderem die Raumvermietung, Service Babysitterdienst/Kinderbetreuung 

sowie die Funktion als Info-Drehscheibe innerhalb des Quartiers. Damit wird ein enger Bezug zum 

Quartier und zur Quartierbevölkerung gewährleistet. Die Aufgabenbereiche sind dem Arbeitsfeld 

Gemeinwesenarbeit zuzuordnen.  

Zu Ihrem Aufgabengebiet gehören:  

- Verwaltung und Unterhalt des Quartierhauses 

- Vermietung der Räume 

- Organisation und Anwesenheit bei Anlässen wie z.B. Apfelfest, Delegiertenkonferenz,  

  Markt Oberstrass 

- Betrieb und Betreuung des Babysitterdienstes  

- Infodrehscheibe, Anlaufstelle für Fragen aus der Quartierbevölkerung 

- Administration 

 

Was Sie mitbringen sollten: 

- Sie sind mit dem Kreis 6 verbunden 

- Kaufmännisches Know-How oder Erfahrung in der Administration (Word/Excel) 

- Eigeninitiative und gewohnt selbständig zu arbeiten 

- Freude am Arbeiten mit Menschen 

- Zuverlässige, effiziente und exakte Arbeitsweise 

- Sie sollten während den Öffnungszeiten montags zwischen 8.30 und 11.30 Uhr sowie donnerstags  

   zwischen 13.30 und 16 Uhr im Büro anwesend sein können (ohne Schulferien). 

Wir bieten eine abwechslungsreiche und quartiersnahe Teilzeitstelle. Ausserhalb der Öffnungszeiten 

können Sie die Arbeitszeit flexibel einteilen, auch Homeoffice ist möglich.  

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen inkl. CV.  

Bei Fragen kontaktieren Sie bitte Andrea Schmid, Co-Leiterin Quartierhaus Kreis 6, Tel. 076 320 21 12  

oder info@qh6.ch 

Wir freuen uns auf Sie. 
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